Утвержден постановлением 

 главы Чебаркульского
 городского округа

от 13.01.2012 г. № 9
Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет 

муниципальных казенных учреждений
1. Настоящий Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений (далее - Порядок) определяет правила составления, согласования, ведения и утверждения бюджетных смет.

Порядок разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и Приказом Минфина России от 20.11.2007 №  112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет бюджетных учреждений».

2. Бюджетные сметы составляются в целях установления объема и распределения направлений расходования средств бюджета  МО «Чебаркульский городской округ»  на период одного финансового года. Показатели бюджетной сметы казенного учреждения должны соответствовать доведенным лимитам бюджетных обязательств на принятие и исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций казенным учреждением.

3. Бюджетная смета казенного учреждения составляется на текущий финансовый год в рублях с двумя  десятичными знаками.

4. Показатели бюджетной сметы казенного учреждения формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до дополнительных кодов статей (подстатей) классификации операций сектора государственного  управления.

5. Бюджетная смета казенного учреждения содержит следующие обязательные реквизиты:

- наименование формы документа;

- финансовый год, на который представлены содержащиеся в документе сведения;

- наименования учреждения, составившего документ, и его код по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций (ОКПО);

- наименование главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета (органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя);

- содержательная и оформляющая части.

Содержательная часть формы сметы содержит наименование направлений расходования средств бюджета и соответствующие им коды классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, а также суммы по каждому направлению.

Оформляющая часть формы сметы содержит подписи (с расшифровкой) должностных лиц, ответственных за содержащиеся в смете данные, руководителя учреждения, или иного уполномоченного руководителем лица, исполнителя документа, дату подписания (подготовки) сметы.

6. Финансовое управление администрации Чебаркульского городского округа (далее Финансовое управление администрации) рассматривает бюджетную смету на предмет соответствия показателей сметы лимитам бюджетных обязательств, правильности произведенных расчетов, правильности отнесения расходов по кодам бюджетной классификации Российской Федерации.

7. Финансовое управление администрации обеспечивает согласование бюджетных смет. При выявлении несоответствия показателей бюджетной сметы утвержденным лимитам бюджетных обязательств смета возвращается учреждению для устранения замечаний и повторно представляется учреждением на утверждение в течение 5 рабочих дней.

8. Бюджетная смета казенного учреждения составляется в трех  экземплярах. Один экземпляр утвержденной бюджетной сметы представляется в Финансовое управление администрации. К бюджетной смете, представленной на согласование, прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы.

9. Контроль за целевым и эффективным расходованием средств, получаемых на финансирование деятельности муниципальных казенных учреждений, возлагается на их руководителей.

10. Учреждения осуществляют операции по расходованию средств бюджета МО «Чебаркульского городского округа» в соответствии с утвержденными бюджетными сметами.

11. Внесение изменений в бюджетную смету производится на основании внесенных главным распорядителем бюджетных средств (органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя) изменений в сводную бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций казенного учреждения. Предложения по внесению изменений в смету направляются в Финансовое управление администрации в письменном виде. Письмо должно содержать обоснование причин необходимости внесения изменений планируемых расходов и причины отклонения расходов от ранее запланированных. По уменьшаемым бюджетным ассигнованиям учреждения принимают письменные обязательства о недопущении образования кредиторской задолженности.

12. Представление уточненных смет допускается до 25 декабря текущего финансового года. Один экземпляр уточненной бюджетной сметы представляется в Финансовое управление администрации.
13. Действие утвержденных бюджетных смет прекращается 31 декабря текущего года.

14. В целях формирования проекта бюджета на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и на плановый период) казенные учреждения составляют проект сметы на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и на плановый период) с приложением расчетов, обоснований, необходимых нормативно-правовых актов, пояснительной записки и другое в срок, установленный согласно нормативным актам органов местного самоуправления.

